
STT Nội dung công việc Chủ trì/tham dự Địa điểm Thành phần tham 
gia/phối hợp Ghi chú

08:00 Làm việc tại VP công ty Ban Giám đốc Văn phòng Công ty

08:00

Làm việc với Quỹ bảo vệ và PTTR 
kiểm tra, xác minh diện tích rừng được 
chi trả dịch vụ môi trường rừng năm 
2023

Phan Viết Khánh, PGĐ 
Công ty; 

Văn phòng Công ty và một 
số điểm thực địa trên lâm 

phần Công ty

Phòng KH-KT-QLBVR 
bố trí người tham gia

Công văn số 77/QBVR-
KTNV ngày 20/3/2024 của 
Quỹ BVR v/v Kiểm tra, xác 
minh diện tích rừng được 
chi trả môi trường rừng năm 
2023

10:00 Kiểm tra công tác QLBVR, PCCCR tại 
Trạm QLBVR số 4

Phó Giám đốc
 Phạm Hòa Dũng Trạm QLBVR số 4 Trạm QLBVR số 4 cử 

người tham gia

08:00 Làm việc tại VP công ty Ban Giám đốc Văn phòng Công ty

08:00

Làm việc với Quỹ bảo vệ và PTTR 
kiểm tra, xác minh diện tích rừng được 
chi trả dịch vụ môi trường rừng năm 
2023

Phan Viết Khánh, PGĐ 
Công ty; 

Văn phòng Công ty và một 
số điểm thực địa trên lâm 

phần Công ty

Phòng KH-KT-QLBVR 
bố trí người tham gia

Công văn số 77/QBVR-
KTNV ngày 20/3/2024 của 
Quỹ BVR v/v Kiểm tra, xác 
minh diện tích rừng được 
chi trả môi trường rừng năm 
2023

08:00
Tham dự Hội nghị giao ban luân phiên 
sơ kết công tác Hội Cựu chiến binh 
huyện Quý I/2024

Phó Giám đốc Phạm Hòa 
Dũng

Hội trường UBND xã 
Quảng Tâm 

Giấy mời số 45/GM-CCB 
ngày 19/3/2024 của Huyện 
hội Tuy Đức

8:00 Kiểm tra hiện trường thiết kế lồ ô Phó Giám đốc Nguyễn 
Quốc Tuấn Trạm QLBVR số 5,6

Phòng KH-KT-QLBVR
Trạm QLBVR số 5,6 cử 
người tham gia

UBND TỈNH ĐẮK NÔNG CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
CÔNG TY TNHH MTV LÂM NGHIỆP Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

NAM TÂY NGUYÊN
Quảng Trực, ngày 25 tháng 3 năm 2024

LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN LÃNH ĐẠO CÔNG TY
Tuần thứ 13 từ ngày 25/03/2024 đến ngày 31/03/2024

Thứ hai, ngày 25/03/2024

Thứ ba, ngày 26/03/2024

Thứ tư, ngày 27/03/2024



08:00 Làm việc tại VP công ty Ban Giám đốc Văn phòng Công ty

08:00 Làm việc với UBND xã Quảng Trực 
nhằm xử lý lấn chiếm đất đai đối với 
ông Trúc

Phó Giám đốc 
Phan Viết Khánh Trạm QLBVR số 7

- Phòng KH-KT-QLBVR 
và Trạm QLBVR số 7 bố 
trí người tham gia

09:00 Kiểm tra công tác QLBVR, PCCCR tại 
Trạm QLBVR số 6

Chủ tịch kiêm Giám đốc 
Công ty Trạm QLBVR số 6

- Đại diện Phòng Công 
nghệ - Cơ động
- Trạm QLBVR số 6 cử 
người tham gia

14:00 Tham dự Hội nghị BCH Đảng bộ huyện 
lần thứ 16

Phó Bí thư, Phó Giám 
đốc Phạm Hòa Dũng

Hội trường huyện ủy Tuy 
Đức

Công văn số 1490-CV/HU 
ngày 25/3/2024 của Huyện 

ủy Tuy Đức

08:00 Làm việc tại VP công ty Ban Giám đốc Văn phòng Công ty

8:00
Kiểm tra công tác quản lý bảo vệ
 rừng, chăm sóc, PCCCR rừng trồng 
nông lâm kết hợp trạm 4

Phó Giám đốc Nguyễn 
Quốc Tuấn Trạm QLBVR số 4 Trạm QLBVR số 4 cử 

người tham gia

9:00

Làm việc với Sở Kế hoạch & Đầu tư về 
việc tổ chức kiểm tra thực tế hoạt động 
đầu tư liên doanh, liên kết và tình hình 
thực hiện dự án xây dựng nhà máy chế 
biến tre, ép, lồ ô giữa Công ty và Công 
ty CP Vạn Trúc Tây Nguyên

Chủ tịch kiêm Giám đốc 
Công ty Hội trường Công ty

- Ban Giám đốc;
- Đại diện Phòng KH-KT-
QLBVR; Phòng QLDA
(Phó Giám đốc Nguyễn Quốc 
Tuấn chỉ đạo Phòng KH-KT-
QLBVR chuẩn bị hồ sơ có 
liên quan và báo cáo tại cuộc 
họp)

Giấy mời số 624/GM-SKH 
ngày 27/3/2024 của Sở KH 
Đầu tư tỉnh Đăk Nông

8:00 Làm việc tại VP công ty Ban Giám đốc Văn phòng Công ty

8:00
Họp lấy ý kiến ban hành trình tự các 
bước thực hiện công việc tại các phòng 
chuyên môn

Nguyễn Ngọc Bình, GĐ 
Công ty Văn phòng Công ty

- Trưởng các phòng 
chuyên môn
- Đơn vị/cá nhân xây 
dựng trình tự/quy trình 
thực hiện (chuẩn bị tài 
liệu, trình bày)

- Tiếp tục lấy ý kiến Quy 
trình chuyển nhượng hợp 
đồng của Phòng QLDA
- Tiép tục lấy ý kiến Quy 
trình chi lương, thưởng, 
nhiên liệu, ăn ca, điện thoại, 
hao mòn; chi phí công tác

Thứ sáu, ngày 29/03/2024

Thứ năm, ngày 28/03/2024



14:00
Làm việc UBND Thị trấn Kiến Đức  
liên quan đến việc tranh chấp đất đai 
đối với ông Trần Quang Lĩnh

Phó Giám đốc
 Phan Viết Khánh

Văn phòng UBND thị trấn 
Kiến Đức

14:00 Họp chi bộ định kỳ Bí thư Chi bộ 1; 
Ban Giám đốc Văn phòng Công ty - Toàn thể đảng viên Chi 

bộ 1

Thứ bảy, ngày 30/03/2024

Chủ nhật, ngày 31/03/2024

Ghi chú: 


